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So I I Verifique se o cédigo da Prova é o mesmo do seu cartio de respostas.

TARDE De acordo com o edital, o candidato que fizer prova com cédigo diferente sera
eliminado.

TRANSCREVA, EM ESPACO DETERMINADO NO SEU CARTAO DE
RESPOSTAS, A FRASE DE ALBERT EINSTEIN PARA EXAME GRAFOTECNICO

“A mente que se abre a uma nova ideia, jamais voltara ao seu tamanho original.”

ATENCAO:
Duragio da prova: 4 horas.
Este caderno contém 50 questées de multipla escolha, cada uma com 5 alternativas de resposta —A, B, C, D e E — conforme disposi¢ao abaixo

e Discursiva.
Disciplinas Quantida_de Valor ga
de questoes questao
Conhecimentos Basicos e Especificos
Lingua Portuguesa 5 2
Nocdes de Administragéo Publica 5 2
Legislagéo Previdenciaria 5 2
Nocdes de Direito Administrativo 3 2
Nogdes de Direito Constitucional 2 2
Conhecimentos Especializados
Conhecimentos na Area de Formagéo 30 2

Verifique se este material esta em ordem, caso contrario, notifique imediatamente o fiscal.
O tempo de duragio da prova inclui o preenchimento do Cartao de Respostas e Folha de Respostas.

LEIAAS INSTRUGOES ABAIXO:

Siga, atentamente, a forma correta de preenchimento do Cartdo de Respostas, conforme estabelecido no préprio.
Nao havera substituicdo do Cartdo de Respostas e/ou da Folha de Respostas da Prova Discursiva por erro do candidato.

Por motivo de seguranca:

O candidato s6 podera retirar-se definitivamente da sala apds 1 (uma) hora do inicio efetivo da prova;

Somente faltando 1 (uma) hora para o término da prova, o candidato podera retirar-se levando o seu Caderno de Questdes;

O candidato que optar por se retirar sem levar o seu Caderno de Questdes nao podera copiar suas respostas por qualquer meio.
O descumprimento dessa determinagao sera registrado em ata e acarretara a eliminagao do candidato; e

Ao terminar a prova, o candidato devera se retirar imediatamente do local, ndo sendo possivel nem mesmo a utilizagdo dos
banheiros e/ou bebedouros.

Ao terminar a prova, € de sua responsabilidade entregar ao fiscal o Cartdo de Respostas assinado e a Folha de Respostas da Prova
Discursiva. Nao se esqueca dos seus pertences.
ADiscursiva devera ser desenvolvida na Folha de Resposta, personalizada e desidentificada pelo candidato, que devera destacar o canhoto
que contém seus dados cadastrais. AFolha de Respostas da Prova Discursiva € o unico documento valido para a corregao.
O preenchimento da Folha de Respostas da Prova Discursiva sera de sua inteira responsabilidade.
Os trés ultimos candidatos deverdo permanecer na sala até que o ultimo candidato entregue o Cartao de Respostas e a Folha de Respostas
daProva Discursiva.
O fiscal de sala nao esta autorizado a alterar quaisquer dessas instru¢cdes. Em caso de duvida, solicite a presenga do coordenador local.

BOA PROVA!
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CONHECIMENTOS BASICOS E ESPECIFICOS

(
(

Texto pararesponder as questdes de 01 a 05.

Lingua Portuguesa

O gato preto

Nao espero nem peco que acreditem na
narrativa tdo estranha e ainda assim tao doméstica
que estou comecgando a escrever. Louco, de fato, eu
seria se esperasse por isso, num caso em que até os
meus sentidos rejeitam seu préprio testemunho. No
entanto, louco eu ndo sou - e com toda certeza eu ndo
estou sonhando. Mas se morro amanha, hoje alivio
minha alma. O meu objetivo imediato € apresentar ao
mundo, sucintamente e sem comentarios, uma série
de eventos meramente domésticos. Em suas
consequéncias, tais fatos aterrorizaram - torturaram —
destruiram minha pessoa. No entanto, ndo vou tentar
explica-los. Para mim representam apenas horror —
para muitos vao parecer menos terriveis do que
barrocos. No futuro, talvez, algum intelecto sera
capaz de reduzir meu fantasma ao lugar-comum —
algum intelecto mais calmo, mais légico, e muito
menos excitavel que o meu, que vai perceber, nas
circunstancias que detalho com pasmo, nada mais
que uma habitual de causas e efeitos muito naturais.

Desde crianga que eu era conhecido pela
docilidade e humanidade do meu carater. O meu
coracgao era tao terno que fez de mim um objeto de
escarnio dos meus camaradas. Gostava
particularmente de animais e o0s meus pais
autorizavam-me a ter uma grande variedade de
bichos de estimagdo. Com eles passava a maior
parte do tempo e nunca me sentia tdo feliz como
quando os alimentava e acarinhava. Esta
peculiaridade do meu carater cresceu comigo e em
adulto derivava dai uma das minhas principais fontes
de prazer. Para quem ja alguma vez amou um cao fiel
€ sagaz, nao preciso dar-me ao trabalho de explicar a
natureza ou intensidade da satisfacdo dai emanada.
Algo existe no amor desinteressado e generoso de
uma besta que vai direito ao coracdo daquele que
teve frequentemente a ocasido de avaliar a fraca
amizade e a evanescente fidelidade do homem

vulgar.

POE, Edgar Allan (1978) “O gato preto”. In . Histérias
extraordinarias. Trad. Breno da Silveira e outros. Sdo Paulo: Abril
Cultural, p.39-51.

( Questdo 01 )

Sobre o texto leia as afirmativas a seguir.

I. O texto apresenta um personagem narrador que
vive seu presente, mas conta algo que ocorreu no
passado.

II. O personagem narrador conta algo que se passa

em seu momento presente.

A estratégia utilizada na construgcdo do tempo

narrativo intenciona a percepc¢ao de que os fatos

passados tém muita importancia e afetam o

presente.

Esta correto apenas o que se afirmaem:

A) 1Il.
B) lelll.
C) lell.
D) llelll.
E) Il

( Questdo 02 )

Sobre os elementos destacados do fragmento “No
entanto, louco eu ndo sou - e com toda certeza eu néo
estou sonhando.”, leia as afirmativas e assinale a
correta.

A) NOENTANTO pode ser substituido, sem prejuizo
do sentido original, por TODAVIA.

Os verbos que compdem as oragdes sao
significativos.

C) A expressao COM TODA CERTEZA pode ser
substituida por PROVAVELMENTE.

LOUCO, sintaticamente, € um aposto.
SONHANDO é forma nominal de participio do
verbo SONHAR.

( Questdo 03 )

Do ponto de vista da norma culta, o segmento
destacado em “O meu coragao era tdo terno QUE
FEZ DE MIM UM OBJETO DE ESCARNIO DOS
MEUS CAMARADAS.” possui valor de:

B)

D)
E)

proporgao.
finalidade.
consequéncia.
conformidade.
causa.

B)




( Questdo OL }

Outra redacao para a frase “No futuro, talvez, algum
intelecto sera capaz de reduzir meu fantasma ao
lugar-comum — algum intelecto mais calmo, mais
I6gico, e muito menos excitavel que o meu.” em que
se preservam aclareza e a corregao, é:

A) No futuro, assim como hoje, algum intelecto seria
capaz de reduzir meu fantasma ao lugar-comum
— algum intelecto mais calmo, mais logico, e
muito menos excitavel que o meu.

No futuro, portanto, algum intelecto fosse capaz
de reduzir meu fantasma ao lugar-comum —
algum intelecto mais calmo, mais légico, € muito
menos excitavel que o meu.

No futuro, da mesma forma que um intelecto sera
capaz de reduzir meu fantasma ao lugar-comum
— talvez outro mais calmo, mais légico, e muito
menos excitavel que o meu o fara.

No futuro, decerto, algum intelecto sera capaz de
reduzir meu fantasma ao lugar-comum — algum
intelecto mais calmo, mais légico, e muito menos
excitavel que o meu.

No futuro, embora algum intelecto seja capaz de
reduzir meu fantasma ao lugar-comum — algum
intelecto mais calmo, mais légico, sera muito
menos excitavel que o meu.

( Questao 05}

Considere as seguintes afirmacdes sobre aspectos
da construgao do texto:

B)

C)

E)

I.  Na frase “eu seria SE esperasse por isso.”, a
palavra destacadatem valor condicional.

[I. Em “No entanto, ndo vou tentar explica-LOS.”, o
termo destacado exerce a fungdo de objeto
indireto.

Na frase “ndo PRECISO dar-me ao trabalho de
explicar a natureza ou intensidade da satisfacao
dai emanada.”, o verbo destacado aponta para o
sentido de exatidéo.

Esta correto apenas o que se afirmaem:

A) llelll.
B) lell.
C) I
D) II.
E) lelll.

( Questdo 06 )

Acerca da Jurisprudéncia dos Tribunais Superiores
quanto a Responsabilidade Civil do Estado, assinale
aassertiva correta.

Nogoes de Administragdo Publica

A) O Estado tem o dever de indenizar os familiares
do preso que cometeu suicidio dentro de uma
unidade prisional.

O prazo prescricional das ag¢des indenizatoérias
ajuizadas contra a Fazenda Publica é de 02 (dois)
anos.

A responsabilidade civil do Estado por condutas
omissivas € objetiva, devendo ser comprovados
a negligéncia na atuaggo estatal, o dano e o nexo
de causalidade.

A Administracdo Publica pode responder
civimente pelos danos causados por seus
agentes, exceto se amparados por causa
excludente de ilicitude penal.

E subjetiva a responsabilidade civil do Estado
pelas lesdes sofridas por vitima baleada em
razdo de tiroteio ocorrido entre policiais e
assaltantes.

B)

E)

( Questao 07 }

De acordo com a Constituicdo Federal de 1988, ¢é
privativo de brasileiro nato o cargo de:

A)
B)
C)
D)
E)

( Questdo 08 }

O ato de provocar animosidade entre as classes
armadas ou contra elas, ou delas contra as
instituicdes civis, previsto na Lei n° 1.079/1950 (Lei
dos Crimes de Responsabilidade), é classificado
como crime de responsabilidade contra o(a):

Ministro do Superior Tribunal de Justica.
Governador de Estado.

Prefeito de Municipio.

Senador da Republica.

Ministro de Estado da Defesa.

livre exercicio dos poderes constitucionais.
exercicio dos direitos politicos, individuais e
sociais.

segurancga interna do pais.

lei orcamentaria.

probidade na administragao.

B)




( Questdo 09 }

O funcionario publico que exigir, para si ou para
outrem, direta ou indiretamente, ainda que fora da
funcao, ou antes, de assumi-la, mas em razao dela,
vantagem indevida, comete o crime de:

peculato.

corrupgao passiva.
concussao.
prevaricagao.

advocacia administrativa.

B)
C)
D)
E)

( Questdo 10 }

Quanto a Lei Complementarn®79, de 21 de janeiro de
2013, que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreirae
Remuneracao dos servidores do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Jodo Pessoa, assinale a
assertiva correta.

A) Os dispositivos desta Lei Complementar
fundamentam-se nos principios constitucionais
da legalidade, igualdade, pessoalidade,
moralidade e eficiéncia.

Considera-se carreira a trajetoria profissional
estabelecida para cada um dos cargos efetivos
abrangidos por esta Lei, organizados conforme
as suas especialidades, classes e padrées,
mediante provimento originario.

Considera-se cargo o conjunto de carreira que
integra o Quadro Permanente regido pelo
Estatuto do Servidor Municipal.

O vencimento dos servidores publicos do
Instituto de Previdéncia do Municipio sera fixado
ou alterado por Lei, observado ato privativo do
Chefe do Poder Executivo Estadual.

Fica estabelecida jornada de trabalho de 36
(trinta e seis) horas semanais para os servidores
abrangidos pelo regime estabelecido através da
presente Lei.

B)

C)

O regime proprio de Previdéncia Social — RPPS
instituido pelo artigo 40 da Constituigdo Federal
prevé entre seus participantes os seguintes:

Legislagdo Previdenciaria

A) Qualquer brasileiro que realize as contribuicbes
necessarias ao custeio do plano.

Exclusivamente para empregados publicos que
tenham prestado concurso publico.
Exclusivamente, o servidor publico titular de
cargo efetivo.

Aos servidores publicos e ocupantes de cargo em
comissao.

Aos servidores publicos incluindo os ocupantes
de mandato eletivo.

( Questao 12 )

Uma entre as opgdes a seguir € um critério legal para
a organizagdo e o funcionamento dos regimes
proprios de previdéncia social dos servidores
publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, dos militares dos Estados e do
Distrito Federal. Aponte a alternativa correta.

B)
C)
D)

E)

A) Realizacao de avaliagao atuarial inicial e a cada 5
(cinco) anos, utilizando-se parametros gerais,
para a organizagao e revisao do plano de custeio
e beneficios.

Cobertura exclusiva a servidores publicos
titulares de cargos efetivos e a militares, e a seus
respectivos dependentes, de cada ente estatal,
sendo possivel o pagamento de beneficios,
mediante convénios ou consércios entre
Estados, entre Estados e Municipios e entre
Municipios.

Pleno acesso dos segurados as informacoes
relativas a gestao do regime e participacéo de
representantes dos servidores publicos, a
excecdo dos militares e dos militares, nos
colegiados e instancias de decisdo em que os
seus interesses sejam objeto de discussdo e
deliberacao.

Cobertura de um numero minimo de segurados,
de modo que o0s regimes possam garantir
diretamente a totalidade dos riscos cobertos no
plano de beneficios, preservando o equilibrio
atuarial sem necessidade de resseguro,
conforme parametros gerais.

Registro contabil generalizado das contribuigdes
mutualistas, conforme diretrizes gerais.

C)

D)




( Questdo 13 )

O Instituto de Previdéncia do Municipio de Joao
Pessoatem, entre seus principios, o seguinte item:

A) fundamentagdo lastreada em normas de atuaria,
nao de contabilidade, de modo a garantir o seu
equilibrio atuarial.

diversidade e equivaléncia dos beneficios.
custeio uniforme pelo Municipio.

uniformidade da base de financiamento.
seletividade e distributividade na prestacado dos
beneficios.

( Questao 14

Mantém a qualidade de dependente com o Instituto
de Previdéncia do Municipio de Jodo Pessoa em
apenas um dos casos a seguir. Aponte a alternativa
correta.

A) O cbnjuge apods separacgao judicial ou divorcio,
mesmo sem pensionamento, desde que o
casamento tenha duracao superior a 20 (vinte)
anos.

O companheiro, apés a cessagao da unido
estavel, quando recebe pensionamento.

Ofilho, com 17 anos, mesmo se emancipado.

O irméo, que more na mesma residéncia do
instituidor da pensao.

Airma, apds a cessacao da invalidez, desde que
ainvalidez tenha perdurado por mais de 10 (dez)
anos.

B)

C)
D)

E)

( Questdo 15 }

Sao beneficios expressamente previstos em lei para
o Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio
de Jodo Pessoa os seguintes:

A) | - quanto ao segurado: a) aposentadoria por
tempo de contribuicdo; b) aposentadoria por
idade; c¢) aposentadoria compulsoéria; d)
aposentadoria por invalidez; e) aposentadoria
especial; f) auxilio-doenga; g) salario-familia; h)
salario-maternidade.

Il - quanto ao dependente: a) pensao por morte;
b) auxilio-reclusao.

| - quanto ao segurado: a) aposentadoria por
tempo de servigo; b) aposentadoria por idade; c)
aposentadoria compulséria; d) aposentadoria
por invalidez; e) aposentadoria especial; f)
auxilio-doenca; g) auxilio-reclusdo; h) salario-
maternidade.

Il - quanto ao dependente: a) pensao por morte.

| - quanto ao segurado: a) aposentadoria por
tempo de contribuicdo; b) aposentadoria por
idade; c¢) aposentadoria compulsoéria; d)
aposentadoria por invalidez; e) aposentadoria
especial; f) abono de permanéncia; g) salario-
maternidade.

Il - quanto ao dependente: a) pensao por morte;
b) auxilio-reclusao.

| - quanto ao segurado: a) aposentadoria por
tempo de servico; b) aposentadoria por idade; c)
aposentadoria compulséria; d) aposentadoria
por invalidez; e) aposentadoria especial; f)
salario-maternidade.

Il - quanto ao dependente: a) penséo por morte;
b) pensao porinvalidez.

| - quanto ao segurado: a) aposentadoria por
tempo de contribuicdo; b) aposentadoria por
idade; c¢) aposentadoria compulsoéria; d)
aposentadoria por invalidez; e) aposentadoria
especial; f) auxilio-doenga; g) salario-familia; h)
salario-maternidade.

Il - quanto ao dependente: a) pensao por morte;
b) auxilio-doenca.

B)

E)




( Questdo 16 }

De acordo com a disciplina dos atos administrativos,
assinale a alternativa correta.

Nocoes de Direito Administrativo

A) O Poder Judiciario pode revogar ato
administrativo de outro Poder, por ndo envolver
questao de mérito.

Os atos vinculados sao revogaveis, pois todos os
seus elementos estdo especificados nalei.

No que tange aos efeitos, a anulagdo dos atos
administrativos produz efeitos ex nunc.

Os atos vinculados admitem analise de
oportunidade e conveniéncia, no caso de licencga
para construir.

Exigibilidade permite o uso da forga fisica ja que
sao meios diretos de coercao.

( Questdo 17 }

Acerca de licitagdes e contratos administrativos,
assinale a opgao correta.

B)
C)

D)

E)

A) Aleiprevé acaugao que podera ser prestada em
dinheiro, titulo da divida publica, a fianca
bancaria ou seguro garantia, a critério do
contratante publico.

A garantia contratual gira em torno de até 10% do
valor do contrato e tem, como excegdes, obras de
grande vulto que podera alcangar 15% do valor
do contrato.

Em caso de cumprimento e adimplemento de
todos os seus termos pelo contratado, a garantia
do contrato devera ser devolvida com corre¢cao
do valor, independentemente do tipo da caucéo.
Em caso de descumprimento contratual, a
garantia contratual ndo isenta o Estado de cobrar
indenizagdo excedente em caso de o prejuizo
ultrapassar o valor da caucgéao.

E possivel que a Administracdo Publica exija do
contratado a garantia do contrato, mesmo que
essa condigdo esteja prevista no edital, mas é
inadmissivel descontar da garantia o valor da
penalidade de multa aplicada ao contratado.

B)

C)

( Questdo 18 }

Com relagdo a organizagédo administrativa e a
administracao indireta, assinale a alternativa correta.

A) As autarquias estdo sujeitas ao duplo grau de
jurisdigao, nao produzindo efeitos sendo depois
de confirmada pelo tribunal, a sentenca.
Afiscalizagdo do Ministério Publico Estadual, em
face as fundacbes de direito publico é aplicavel,
uma vez que essas entidades se sujeitam a
fiscalizagdo decorrente da supervisao
ministerial.

Impedimento de participar do capital de uma
empresa publica os entes da administracao
indireta, ainda que possuam personalidade de
direito privado.

Empresa publica admite qualquer forma
societaria prevista em direito, menos, na forma
de sociedade unipessoal.

Acerca das normas aplicaveis a
responsabilidade civil das entidades estatais, €
irrelevante analisarem a atividade que executam.

B)

C)

( Questao 19 }

Sobre o poder constituinte difuso, assinale a
alternativa correta.

Nocodes de Direito Constitucional

Manifesta-se por intermédio das mutagdes
constitucionais.

E chamado também de poder constituinte
decorrente reformador.

Possui limites expressos e implicitos ao poder de
reforma.

Atua na etapa de primogeneidade constitucional.
Apresenta, como uma de suas caracteristicas, a
formalidade, vez que promana da linguagem
prescritiva do legislador constituinte.




( Questdo 20 }

Considerando que Prefeito e Vice-Prefeito do
Municipio X vieram a ébito em um acidente de carro,
como sédo estabelecidas suas sucessdes, de acordo
com o entendimentodo STF?

A) Devem prevalecer as orientagdes prescritas na
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
(CRFB/88), em observancia ao principio da
simetria federativa.

Cumpre a Constituicdo Estadual disciplinar a
ordem de vocacgao das autoridades municipais,
tendo em vista dependéncia dos Municipios aos
Estados.

A Lei Organica Municipal deve disciplinar o
processo de escolha dos sucessores, sendo
necessariamente de acordo com o prescrito na
Constituicao Estadual.

A definicao incumbe a Lei Organica do Municipio
X, em cumprimento ao principio da separagao de
Poderes e autonomia federativa.

Nos Municipios com menos de 300 (trezentos)
mil eleitores, a dupla vacancia sera definida na
Carta Politica Estadual.

B)

C)

D)

(

( Conhecimentos na Area de Formagao

( Questdo 21 }

Quanto a entidade produtora, os arquivos podem ser:

CONHECIMENTOS ESPECIALIZADOS

comerciais e institucionais.
publicos e privados.

ativos e inativos.

correntes e intermediarios.
secretos e reservados.

( Questdo 22 }

Em Arquivologia, é possivel classificar os
documentos de diferentes maneiras. Considerando o
documento contrato de aluguel, ele sera classificado
quanto ao(a):

Nl

Moo=

~—

A) tipo.

B) espécie.
C) natureza.
D) género.
E) suporte.

( Questdo 23 }

O instrumento de pesquisa que descreve,
pormenorizadamente, documentos previamente
selecionados, pertencentes a um ou mais fundos,
segundo critério tematico, cronoldgico ou geografico,
denomina-se:

A) indice.

B) repertorio.
C) boletim.
D) inventario.
E) catéalogo.

( Questdo 24 )

A nota utilizada para informar que uma peca foi
retirada do processo, quando do ato da anexacao,
denomina-se termo de:

A) registro.

B) saida.

C) desapensacao.
D) encerramento.
E) ressalva.

( Questdo 25 )

A conservagdo compreende os cuidados prestados
aos documentos e, consequentemente, ao local de
sua guarda. Com relagdao as técnicas de
preservacdo, conservacido e restauracdo dos
documentos, é correto afirmar que:

A) encolagem consiste na aplicacao interna ou
superficial de substancia adesiva em papel ou
cartao.

B) velatura corresponde ao refor¢go de documentos
deteriorados ou frageis, colocando-os entre
folhas de papel de baixa gramatura.

C) encapsulacao é o processo de restauracdo que
consiste na aplicagdo de reforco de papel ou
tecido em qualquer face de uma folha.

D) fumigacdo é o processo de reparagdo em que
sao usadas folhas de tecido muito fino, aplicadas
com pasta de amido.

E) desinfestagdo consiste em mergulhar o
documento em banho de gelatina ou cola, o que
aumenta a suaresisténcia.




( Questdo 26 )

Com o objetivo de evitar a obsolescéncia tecnoldgica
e assegurar que as imagens digitais dos documentos
digitalizados sejam preservadas e acessadas
futuramente, é de grande importancia a adogao de
metodologias de migragcdo dessas informacoes
digitais para novas midias e suportes. Esses
processos de migracdo sdo conhecidos como
conversao, atualizacaoe:

A) controle.

B) compartilhamento.
C) adequagao.

D) armazenamento.
E) reformatacéao.

( Questdo 27 )

De acordo com o Decreto n® 1.799, de 30 de janeiro
de 1996, que regulamenta a microfimagem de
documentos oficiais, 0s elementos que constarao na
imagem de abertura que precede as séries dos
documentos microfilmados incluem:

I. identificacdo do detentor dos documentos a
serem microfilmados.

Il. local e adatadamicrofilmagem.
lll. registro no Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

Esta correto apenas o que se afirmativaem:

A I
B) II.
C) lell.
D) llell.
E) .

( Questdo 28 )

Em relagdo aos termos utilizados nos procedimentos
administrativos realizados no protocolo, a
movimentacdo de um processo de uma unidade a
outra, executada através de um sistema proprio, seja
elainterna ou externa, é denominada:

A) tramitagao.
B) destinagéao.
C) juntada.

D) autuacéo.
E) diligéncia.

( Questdo 29 )

De acordo com a Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de
1991, que dispbe sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras
providéncias, os arquivos privados podem ser
identificados pelo Poder Publico como de interesse
publico e social, desde que sejam considerados
como conjuntos de fontes relevantes para a(o):

R

garantia e integracao dos arquivos correntes.
acesso aos documentos de valor permanente.
criacao e o registro das camaras técnicas.
diretriz e promogao das agbes arquivisticas.
histéria e desenvolvimento cientifico nacional.
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( Questao 30 }

A Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica
(NOBRADE) tem por objetivo estruturar a informagao
a partir de elementos de descricao comuns,
buscando interferir o minimo possivel na forma final
em que as descri¢cdes sdo apresentadas. Essa norma
tem como pressupostos basicos:

N

restricdo e guarda de documentos confidenciais.
respeito aos fundos e a descricdo multinivel.
tratamento e guarda dos arquivos permanentes.
manutencgao e aproveitamento de espaco fisico.
preservacao e uso de documentos digitais.

De acordo com Rosely Curi Rondinelli (2005), o
Arquivo Nacional da Australia (ANA), criou o
chamado padrédo de metadados para o
gerenciamento arquivistico. Esse padrao, composto
por vinte elementos:
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realiza o tratamento da documentacao
permanente, determinando prazos e locais de
guarda.

substitui o acesso direto aos documentos antigos
ou delicados.

divulga documentos histéricos pela internet,
automatizando a producao de guias e
inventarios.

descreve os documentos, visando seu controle
fisico e intelectual.

gerencia a imagem e controla o empréstimo da
documentacao corrente.




( Questdo 32 }

O Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED)
corresponde ao conjunto de tecnologias utilizadas
para organizagao da informagéo nao estruturada de
um o6rgao ou entidade, que pode ser dividido nas
seguintes funcionalidades: captura, gerenciamento,
armazenamento e:

A) distribuicao.
B) andlise.

C) reviséo.

D) transferéncia.
E) traducao.

( Questdo 33 }

A designagao dada as subdivisées de um fundo, que
refletem a natureza de sua composicdo, seja ela,
estrutural, funcional ou por espécie documental,
denomina-se:

A) dossié.
B) anexo.
C) area.

D) série.

E) parcela.

( Questdo 3L }

Dentre as principais tecnologias de automagao
arquivistica, implementadas pelo Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED), aquela que diz
respeito a gestdo dos fluxos de trabalho, atuando
como um integrador de varios sistemas e tecnologias
especificas é a:

~—

Document Imaging.
Forms Processing (OCR/ICR).

A) Records Management.
B) Workflow.

C) Document Management.
D

E

~—

( Questdo 35 )

De acordo com as recomendacbdes do Conselho
Nacional de Arquivos (Conarg), em relagdo a
umidade relativa (UR) para o armazenamento de
pergaminhos e encadernagdes em couro, € correto
afirmar que:

R’

abaixo de 40% é perigosa.
entre 35% e 40% ¢ ideal.
acimade 65% é adequada.
deve variar entre 20% e 30%.
precisa estar acima de 70%.
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( Questdo 36 )

Sobre as normas arquivisticas de gestdo documental
estabelecidas pelo Conarq, assinale a alternativa
correta.

A) ISAD (G) fornece orientagdo para a descrigdo
das funcgdes dos produtores de documentos em
um sistema arquivistico de informacao.

ISDF visa facilitar a descricao de instituicbes
arquivisticas cuja fungao primordial seja guardar
arquivos e torna-los disponiveis para o publico.
ISDIAH fornece orientagcbes para descricdo do
fundo arquivistico e suas partes componentes,
independente do suporte dos documentos.
e-ARQ Brasil relaciona as informagdes sobre
cada instituicdo as descricbes dos documentos
custodiados e de seus produtores.

ISAAR (CPF) da orientagcao para a criagao de
registros de autoridade sobre os produtores de
materiais arquivisticos.

B)

( Questdo 37 )

No processo de microfilmagem, ha um dominio maior
da massa documental, resultando em uma busca
mais eficiente da informacdo. Os documentos de um
acervo arquivistico ao serem microfilmados precisam
estar:

<

identificados e agrupados por assunto.
higienizados e devidamente organizados.
fora de uso e guardados em depdsitos.

em diferentes suportes e dimensoes.
classificados e guardados no mesmo local

( Questdo 38 )

Segundo a Norma Brasileira de Descrigao
Arquivistica (NOBRADE), sao considerados
elementos obrigatérios a descricdo de qualquer
documento:
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I.  Incorporacgdes e sistema de arranjo.
II. Titulo e codigo de referéncia.
[ll. Datae nivel de descricao.

Esta correto apenas o que se apresenta em:

A L.
B) II.
o) lell.
D) llelll.
E) IIl.




( Questdo 39 }

De acordo com a terminologia arquivistica, relacione
o termo a sua defini¢ao, assinalando a alternativa que
contenha a ordem correta, de cima para baixo.

Colunal

1. Acervo
2. Colecao
3. Deposito

4. Unidade de arquivamento

Colunall

()

menor conjunto de documentos, reunido de
acordo com um critério de arranjo
preestabelecido.

conjunto de documentos, sem relagéo organica,
aleatoriamente acumulados.

ato pelo qual arquivos sao colocados,
fisicamente, sob custddia de terceiros, sem que
haja transferéncia da posse ou propriedade.
conjunto de documentos de um arquivo.

()
()

R’

NN =R

2
3
3,
1
1

— L =

’
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( Questdo LO }

O setor de protocolo é a unidade destinada a
recepcao das correspondéncias e demais
documentos. Dentro das atividades realizadas pelo
protocolo, é correto afirmar que a expedicao é a etapa
na qual o setor de protocolo:

A) atribui ao documento permanente um ndmero
codificado de acompanhamento.

B) recebe e avalia a documentacdo de acordo com
os valores primarios e secundarios.

C) envia documentos para destinatarios externos a
instituicdo remetente.

D) efetua andlise do acervo a fim de identificar o
assunto e a origem dos documentos.

E) elimina documentos que n&o possuem valor

administrativo, fiscal ou técnico institucional.

( Questdo L1 )

No ambito das categorias documentais, as ordens de
servico, relatorios, traslados, convénios e avisos, sao
exemplos, respectivamente, de atos:

A) enunciativos, de ajuste, comprobatérios, de
correspondéncia, normativos.

B) normativos, enunciativos, comprobatérios, de
ajuste, de correspondéncia.

C) comprobatérios, normativos, enunciativos, de
correspondéncia, de ajuste.

D) normativos, enunciativos, comprobatérios, de
correspondéncia, de ajuste.

E) comprobatorios, enunciativos, normativos, de

ajuste, de correspondéncia.

( Questdo 42 )

Acerca dos principios arquivisticos, assinale a
assertiva correta.

A) O principio de respeito aos fundos agrupa os
documentos a partir dos assuntos que tratam e
devem ser misturados aos de outras entidades
produtoras.

Ao manter fundos sem dispersao, mutilacéo,
alienacao, destruicdo ou acréscimos indevidos
ou nao autorizados o arquivista respeita o
principio da unicidade.

A organicidade é o principio segundo o qual os
arquivos refletem a estrutura, as funcdes e as
atividades da entidade produtora, em suas
relagdes internas e externas.

Indivisibilidade é o principio segundo o qual os
arquivos constituem uma formagéo progressiva
e natural decorrente das fungdes e atividades de
um organismo.

De acordo com o principio da cumulatividade os
arquivos publicos e privados conservam seu
carater unico em fungao do contexto em que
foram produzidos.




( Questdo L3 }

No que se refere aos procedimentos protocolares
atinentes ao tratamento de processos administrativos
e judiciais, considere as afirmativas a seguir.

I. A juntada de processos por anexagao possui
carater temporario.

. A apensacdo de documentos possui carater
definitivo e irreversivel.

lll. Folha de processo sado as duas faces de uma
pagina do processo.

Esta correto apenas o que se afirmativaem:
A L.

B) II.
C) lell.
D) llell.
E) .

( Questdo LL }

O instrumento de pesquisa que visa proporcionar
uma visao de conjunto dos servicos de arquivo, de
modo a permitir ao pesquisador saber quais sao seus
recursos, a natureza e o interesse dos fundos
custodiados pelo arquivo, chama-se:

A) codice.

B) fonte.

C) guia.

D) anuario.

E) compéndio.

( Questdo L5 }

Considerando a terminologia arquivistica e as
caracteristicas dos documentos, & correto afirmar
que papel, caderno, edital, edital de concurso e
minuta s&o, respectivamente, exemplos de:

Nl

suporte, forma, tipo, espécie e formato.
suporte, forma, tipo, formato e espécie.
formato, suporte, tipo, espécie e forma.
suporte, forma, espécie, tipo e formato.
suporte, formato, espécie, tipo e forma.
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( Questdo L6 }

Em qual fase basica da gestdo documental sao
definidas as normas de acesso as informacoes, tais
como procedimentos de consulta e empréstimos de
documentos?

A) Descrigédo

B) Utilizagao

C) Avaliagéo

D) Classificagao
E) Selecao

Questao 47

Assinale a alternativa que indica a ordem correta dos
nomes dos servidores da Prefeitura Municipal
correspondente aos numeros dos dossiés, conforme
a tabela abaixo, segundo o método digito-terminal de
arquivamento.

N° do dossié Nome do Servidor
151.933 Arnaldo Goncalves Dias
150.860 Julia Cabral

113.055 William Amaral Filho
427.313 Bruna Nascimento
487.213 Ana Cristina Pimenta

A) Ana Cristina Pimenta, Bruna Nascimento,
Arnaldo Gongalves Dias, William Amaral Filho,
Julia Cabral.

B) Julia Cabral, Arnaldo Gongalves Dias, William
Amaral Filho, Bruna Nascimento, Ana Cristina
Pimenta.

C) William Amaral Filho, Julia Cabral, Arnaldo
Goncgalves Dias, Bruna Nascimento, Ana Cristina
Pimenta.

D) Ana Cristina Pimenta, Arnaldo Gongalves Dias,
Bruna Nascimento, Julia Cabral, William Amaral
Filho.

E) Bruna Nascimento, Ana Cristina Pimenta,
Arnaldo Gongalves Dias, William Amaral Filho,
Julia Cabral.




( Questdo L8 }

Em relac&o ao diagnostico e a avaliagdo documental,
assinale a afirmativa correta.

A)

( Questdo L9 }

A tabela de temporalidade e destinacdo € o
instrumento de gestao que tem a finalidade de
indicar a transferéncia dos documentos
arquivisticos produzidos e recebidos, como
ocorre no ambito de um setor de protocolo.

A avaliacdo documental é o processo de analise
de documentos de arquivo, desenvolvido por
comissao competente, que estabelece os prazos
de guarda e a destinagao final de acordo com os
valores que Ihes sao atribuidos.

Os documentos arquivisticos de guarda
permanente sdo aqueles que possuem valores
probatérios para a composicdo da memoria
institucional, como os folders de divulgacao de
fornecedores e as duplicatas de originais.
Diagnostico € o conjunto de procedimentos
desenvolvidos por uma instituicdo que visa a
identificacdo documental e a elaboragdo de
instrumentos de pesquisa para distribuir em
classes os documentos de um arquivo.

A destinacao final dos documentos arquivisticos
se resume, em termos gerais, a duas
possibilidades, isto €&, eliminagdo ou
recolhimento para a guarda temporaria no
arquivo intermediario.

Os arquivos que custodiam documentos em
diferentes tipos de suportes, como os mapas e as
fotografias, sdo denominados:

N’
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especiais.
historicos.
geograficos.
especializados.
oficiais.

( Questdo 50 }

O setor de um arquivo precisa organizar o0s

documentos das seguintes pessoas:

arON -

Considerando as regras de alfabetagdo, como ficam

Jodo Monte Verde
Marcos Sao Pedro
Cho Yutang

Fabio d'Andrade
Joaquim Matos Neto

arquivados tais documentos?

N’
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( PROVA DISCURSIVA )

( Questdo 01 )

“Conforme suas caracteristicas, forma e contetdo, os
documentos podem ser classificados segundo o
género e anatureza do assunto.” (PAES, 2004, p. 29).
Tendo a fala da autora como motivagéo, redija um
texto dissertativo, utilizando no maximo 20 linhas,
referente a Classificacdo dos documentos quanto ao
género. Ao elaborar seu texto, cite e conceitue 5
(cinco) de suas categorias classificatorias,
exemplificando-as.







